Guatemala, 29 de octubre de 2021

Lic, LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado senor Director General
Tenge 2| agrade de dirigime = usted, para 'ﬁre‘s‘e‘n‘taﬂgmi informe MENSUAL de actividedes siendo &l siguiente:

BRENDA AZUGENA QUEBEDO

Nombre complete del Contratista: PORTALES Ccuk 1851 20008 0101

Nidmero de contrato: DGA-029-82-2021 Acuerdo Ministerial; 72-A-2021

Servicios: TECNICQS - Nit del Contratista: 64433110

Nimero de Factura: 926567738 Serie: 58ABO1B3

Honorarios Mensuales: Q16,000.00 .. Perfodo del Informe: QCTUBRE

Monto Total del Contrato Q110,000,00" - Plazo del Contrato:  0/02/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta los

senvicios: VICEDESPACHO DE CULTURA

Objetivos del Confrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el VICEDESPACHO
DE LA CULTURA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia v con arreglo a las prescripeiones de sus
conocimieritos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuaciér,
sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apovyar en la recepcidn y andlisis de soﬁcﬁudé# :if_i'gresadas en el Vicedespacho de Cultura.
b}  Apoyar en la redaccidn oportuna de oficios, circulares, providencias y otros del Vicedespacho de Cultura
Brindar apoyo al Vicedespacho de Culiura en dar seguiriento a las diferentes dependencias, especiaimente a lo que corresponde
¢} . ;
al érea laboral. i
d Apoyar al Viceministerio de Cultura en dar seguimiento a las diferentes dependencias para que mantenga las buenas
refaciones interpersonales entre jefes y subordinados dentre del marco legel faboral,

e) Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran; en las actividades de reproducir documentos requeridos por el Vicedespache de
Cultura. i

f)  Brindar apoyo en la logistica de las actividades inherentes del Vicedespacho de Cultura.

g} Apoyar en la organizacion y gestién de agendas’y comunicaciones del Vicedespacho de Cultura.

h)  Brindar apoyo en la gestién y organizacién de eventos, reuniones y otros actos protocolarios.

) Apoyar en la elaboracién y presentacién de documentos (presentaciones, informes, reportes y propuestas)

D Apovar en la atencién oportuna de llamadas télefénicas y atencién al pdblico con temas relacionados al Vicedespacho de
Cultura.

k} Ofras actividades a fines a su contrato.

BRENDA AZUCENA QUEBEDO PORTALES SR. CRISTHIAN NEFTALI CALDERON SANTIZO

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

{segln Ctausula de contrato: Décima Primera)

=

Firma y sello de la Autoridad que Eyvata los Servicios
(segiin Clausula de contratg:

S, Cristhjarf Calderdn Santizo
Vicgrfiinistro de Cultuza
Ministerio de Cultura v Deportes




